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นโยบายการเปิดเผยข้อมูล (Disclosure Policy) 

บริษัทเอสซีจี แพคเกจจิง้ จ ากัด (มหาชน) 
 

 การเปิดเผยข้อมูลของเอสซีจี แพคเกจจิง้ ยึดถือหลักความเป็นธรรม โปร่งใส ตรวจสอบได้ตามหลัก
บรรษัทภิบาลอย่างต่อเน่ืองมาโดยตลอด ท่ีประชุมคณะกรรมการบริษัท ครัง้ท่ี 216 (12/2562) และครัง้ท่ี 224 
(8/2563) เม่ือวันท่ี 16 ธันวาคม 2562 และวันท่ี 1 ธันวาคม 2563 ตามล าดบั มีมติอนุมัตินโยบายการเปิดเผย
ข้อมูลของเอสซีจี แพคเกจจิง้ เพ่ือให้ผู้ ถือหุ้น นักลงทุน สาธารณชน และผู้ มีส่วนได้เสียต่างๆ มั่นใจได้ว่าการ
เปิดเผยข้อมลูของเอสซีจี แพคเกจจิง้ มีความถกูต้องชดัเจน สอดคล้องกบักฎหมาย และเป็นไปอยา่งเทา่เทียมกนั 

 
นิยาม 
ข้อมูลส าคัญ หมายถึง ข้อมลูตา่ง ๆ เก่ียวกบัการด าเนินธุรกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ ท่ีหากมีการเปิดเผย
โดยวิธีการท่ีไมเ่หมาะสมแล้วอาจก่อให้เกิดผลกระทบท่ีมีนยัส าคญัตอ่ความสามารถในการด าเนินธุรกิจของ
เอสซีจี แพคเกจจิง้ หรือมีผลกระทบตอ่ราคาหลกัทรัพย์ หรืออาจมีอิทธิพลตอ่การตดัสินใจในการลงทนุ ทัง้นี ้
ไมว่า่ข้อมลูเหลา่นัน้จะเป็นข้อมลูการเงิน การลงทุน หรือความลบัทางการค้า เชน่ 

1. งบการเงิน (งบแสดงฐานะทางการเงิน งบก าไรขาดทนุ งบกระแสเงินสด งบแสดงการเปล่ียนแปลงส่วน
ของผู้ ถือหุ้น หมายเหตปุระกอบงบการเงิน) และการเปล่ียนแปลงนโยบายทางบญัชีท่ีส าคญั 

2. ข้อมลูเก่ียวกบัการควบรวมบริษัท การได้มาหรือจ าหนา่ยไปซึง่บริษัทร่วม/ บริษัทยอ่ยท่ีส าคญั และอาจ
มีผลกระทบหรือเปล่ียนแปลงโครงสร้างทางธุรกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 

3. ข้อมลูเก่ียวกบัการได้มาหรือจ าหน่ายไปซึ่งสินทรัพย์หรือข้อมลูโครงการลงทนุ ยกเลิกการลงทนุ ขยาย
ก าลงัการผลิต หรือลดก าลงัการผลิตท่ีส าคญัตอ่เอสซีจี แพคเกจจิง้ 

4. ข้อมลูเก่ียวกบัการจ่าย หรืองดจา่ยเงินปันผล หรือการเปล่ียนแปลงนโยบายการจา่ยเงินปันผลของบริษัท
ท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ 

5. ข้อมลูท่ีเก่ียวกบัหลกัทรัพย์ของบริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ เช่น การเพิ่มทนุ การออก
หลกัทรัพย์ใหม ่การเปล่ียนแปลงมลูคา่ท่ีตราไว้ของหุ้น 

6. ข้อมลูเก่ียวกบัข้อพิพาททางกฎหมายท่ีส าคญัของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 
7. ข้อมลูเก่ียวกบัการผลิต หรือหยดุการผลิตสินค้าท่ีส าคญัของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 
8. ข้อมลูเก่ียวกบันโยบาย หรือกลยทุธ์ในการด าเนินธุรกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 
9. ข้อมลูการคาดการณ์เก่ียวกบัสภาวะ ทิศทางการด าเนินธุรกิจ รวมถึงผลประกอบการในอนาคต (Forward-

looking Information) ของเอสซีจี แพคเกจจิง้ โดยเฉพาะข้อมลูผลก าไรหรือขาดทนุ 
10. ข้อมลูอ่ืน ๆ เก่ียวกบัเอสซีจี แพคเกจจิง้ ท่ีเห็นว่าอาจมีผลกระทบตอ่ราคาหลกัทรัพย์ หรือมีอิทธิพลตอ่

การตดัสินใจในการลงทนุ 

ทัง้นีข้้อมูลส าคญัพิจารณาได้จากหลกัเกณฑ์ในการพิจารณาเปิดเผยสารสนเทศท่ีก าหนดไว้ในประกาศ
ตลาดหลกัทรัพย์แหง่ประเทศไทย เร่ืองแนวปฏิบตัเิก่ียวกบัการเปิดเผยสารสนเทศของบริษัทจดทะเบียน 

บริษัทที่ออกหลักทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ หมายถึง บริษัทเอสซีจี แพคเกจจิง้ จ ากดั (มหาชน) หรือ
บริษัทยอ่ยท่ีมีหลกัทรัพย์จดทะเบียนในตลาดหลกัทรัพย์แหง่ประเทศไทย หรือตลาดหลกัทรัพย์ตา่งประเทศ 
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ผลกระทบต่อราคาหลักทรัพย์ หมายถึง ผลกระทบท่ีท าให้ราคาหลกัทรัพย์ของบริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ใน
เอสซีจี แพคเกจจิง้ สงูขึน้ ต ่าลง คงท่ี หรือเป็นการพยงุราคาหลกัทรัพย์ 
เอสซีจี แพคเกจจิง้ หมายถึงบริษัทเอสซีจี แพคเกจจิง้ จ ากดั (มหาชน) และบริษัทย่อยของบริษัทเอสซีจี 
แพคเกจจิง้ จ ากดั (มหาชน) ตามงบการเงินรวม 
   
นโยบายการเปิดเผยข้อมูล 

1. เอสซีจี แพคเกจจิง้ ยึดมัน่ในการปฏิบตัิตามกฎหมายท่ีเก่ียวข้องกับการเปิดเผยข้อมูลในทุกประเทศท่ี
เอสซีจี แพคเกจจิง้ เข้าไปหรือจะเข้าไปด าเนินธุรกิจ 

2. การเปิดเผยข้อมลูส าคญัท่ียงัไมไ่ด้เปิดเผยสูส่าธารณะ (Material Non-public Information) เอสซีจี แพคเกจจิง้ 
ต้องเปิดเผยอย่างระมดัระวงั ถกูต้อง ครบถ้วน ไม่ท าให้เกิดความส าคญัผิดในสาระส าคญั เป็นไปตามกฎหมาย 
หลกัเกณฑ์ มาตรฐาน และแนวปฏิบตัิของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง ทนัเหตกุารณ์ ทนัเวลา มีการเปิดเผย
ให้ทัว่ถึงและเป็นธรรม พร้อมทัง้ด าเนินการให้มัน่ใจได้ว่าผู้ ถือหุ้น หรือนกัลงทุนจะได้รับข้อมูลต่าง ๆ 
อย่างเพียงพอตอ่การตดัสินใจ เท่าเทียมกนั และสามารถเข้าถึงข้อมลูได้ง่าย โดยอาจพิจารณาใช้ช่องทางการ
เปิดเผยผา่นเว็บไซต์ของเอสซีจี แพคเกจจิง้ หรือชอ่งทางอ่ืน ๆ ตามท่ีหนว่ยงานท่ีเก่ียวข้องก าหนดไว้ใน
แตล่ะเร่ืองตามความเหมาะสม ทัง้นีค้วรระมดัระวงัเก่ียวกบัชว่งเวลาท่ีจะเปิดเผยด้วย 
นอกจากนีเ้อสซีจี แพคเกจจิง้ ต้องมีการก าหนดผู้ มีสิทธิเปิดเผยข้อมลูส าคญัท่ียงัไมไ่ด้เปิดเผยสู่สาธารณะ
และขอบเขตหน้าท่ีของบคุคลเหลา่นัน้ให้ชดัเจน เพ่ือให้การส่ือสารข้อมลูส าคญัของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 
ออกมาจากแหล่งเดียว มีข้อมลูท่ีตรงกนั หรือเป็นไปในทิศทางเดียวกนั ไม่ท าให้เกิดความสบัสน และ
ไม่อนุญาตให้พนักงานเปิดเผยข้อมูลส าคญัท่ียงัไม่ได้เปิดเผยสู่สาธารณะไม่ว่าในเวลาใด ๆ เว้นแต่
ได้รับมอบหมายจากประธานเจ้าหน้าท่ีบริหาร เอสซีจี แพคเกจจิง้  

3.  การเปิดเผยข้อมลูส าคญัท่ีเปิดเผยสู่สาธารณะแล้ว (Material Public Information) เอสซีจี แพคเกจจิง้
ต้องเปิดเผยอย่างชดัเจน ครบถ้วน โดยไม่ให้เกิดความสบัสน นอกจากนีก้ารให้ข้อมลูเพิ่มเติมเก่ียวกับ
ข้อมลูส าคญัท่ีได้เปิดเผยไปแล้วต้องมีความชดัเจนและสอดคล้อง ไมท่ าให้เกิดความเข้าใจผิดกบัข้อมลู
ท่ีได้เปิดเผยไป 

4. การเปิดเผยข้อมลูท่ีเป็นการคาดการณ์เก่ียวกบัสภาวะ ทิศทางการด าเนินธุรกิจ รวมถึงผลประกอบการใน
อนาคตของเอสซีจี แพคเกจจิง้ (Forward-looking Information) เอสซีจี แพคเกจจิง้ ต้องเปิดเผยด้วยความ
ระมดัระวงั ไม่ท าให้เกิดความเข้าใจผิดในสาระส าคญั และให้อธิบายถึงเง่ือนไขหรือสมมติฐานท่ีใช้
ประกอบในการคาดการณ์นัน้ โดยจะต้องมีการตรวจสอบถึงแหล่งท่ีมาของข้อมลูและพิจารณาถึงความ
ถกูต้องของข้อมลูก่อนน ามาใช้ในการวิเคราะห์หรือคาดการณ์ดงักลา่ว   

5. การเปิดเผยข้อมลูอ่ืนๆ ท่ีไม่ใช่ข้อมลูส าคญั (Non-material Information) เอสซีจี แพคเกจจิง้ ต้องเปิดเผย
บนพืน้ฐานของความเป็นจริง และต้องไม่มีเจตนาให้ผู้ อ่ืนส าคญัผิดในข้อเท็จจริงเก่ียวกบัฐานะการเงิน 
ผลการด าเนินงาน ราคาหลกัทรัพย์ หรือเปิดเผยในลกัษณะท่ีอาจท าให้บคุคลอ่ืนเข้าใจว่ามีผลกระทบ
ตอ่ราคาหลกัทรัพย์  

6. การเปิดเผยข้อมลูส าคญัหรือข้อมลูอ่ืนท่ีเก่ียวข้องเป็นเร่ืองท่ีต้องใช้ความระมดัระวงัเป็นอย่างยิ่ง เอสซีจี 
แพคเกจจิง้ ต้องไม่เผยแพร่ข้อมลูส าคญัดงักล่าวก่อนวนัท่ีเปิดเผยข้อมลูส าคญันัน้ต่อตลาดหลกัทรัพย์
แหง่ประเทศไทยหรือตลาดหลกัทรัพย์ตา่งประเทศ และสาธารณชน  
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7. การเปิดเผยข้อมลูสู่สาธารณะ เอสซีจี แพคเกจจิง้ ต้องจดัให้มีระบบการเปิดเผยข้อมลูท่ีท าให้มัน่ใจได้
ว่าการเปิดเผยข้อมูลส าคญัมีความโปร่งใส ชดัเจน ถูกต้อง ทนัเวลา และเพียงพอต่อการตดัสินใจใน
การลงทนุ 

8. ในการปฏิบตัิงานให้เป็นไปตามนโยบายฉบบันี ้ให้น าจรรยาบรรณเอสซีจี แพคเกจจิง้ และคูมื่อบรรษัทภิบาล
เอสซีจี แพคเกจจิง้ ไปใช้ในการปฏิบตังิานด้วย 

9. การไมป่ฏิบตัิตามนโยบายฉบบันีถื้อเป็นการกระท าท่ีฝ่าฝืนจรรยาบรรณเอสซีจี แพคเกจจิง้ 
 
แนวปฏิบัติ 
1. การจัดให้มีระบบการจัดการเปิดเผยข้อมูลส าคัญ 

1.1 หน่วยงานนักลงทุนสัมพันธ์ต้องจัดให้มีระบบการจัดการเปิดเผยข้อมูลส าคัญท่ีจ าเป็นต่อการ
ตดัสินใจลงทนุในหลกัทรัพย์ของเอสซีจี แพคเกจจิง้ เพ่ือให้มัน่ใจได้ว่าการเปิดเผยข้อมลูส าคญัมี
ความโปร่งใส ชดัเจน ถกูต้อง ทนัเวลา และเพียงพอตอ่การตดัสินใจในการลงทนุ 

1.2 หน่วยงานนักลงทุนสัมพนัธ์ต้องทบทวนระบบการจดัการเปิดเผยข้อมูลส าคญัของหน่วยงานท่ี
เก่ียวข้องกบัการเปิดเผยข้อมลูส าคญัอย่างสม ่าเสมอ เพ่ือให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึน้ 

 
2. การจัดการเปิดเผยข้อมูลส าคัญ 

2.1 หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกับการเปิดเผยข้อมูลส าคญัต้องจัดท าทะเบียนรายช่ือข้อมูลส าคญัท่ีต้อง
เปิดเผย เพ่ือให้ทราบถึงข้อมูลส าคญัท่ีหน่วยงานจะต้องจดัการเปิดเผยให้มีความโปร่งใส ชดัเจน 
ถกูต้อง ทนัเวลา และเพียงพอตอ่การตดัสินใจในการลงทนุ 

2.2 หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกบัการเปิดเผยข้อมลูส าคญัควรจดัท ามาตรฐานการท างานของหน่วยงานใน
เร่ืองการเปิดเผยข้อมลูส าคญัตอ่ตลาดหลกัทรัพย์แหง่ประเทศไทย ตลาดหลกัทรัพย์ตา่งประเทศและ
หนว่ยงานก ากบัดแูลท่ีเก่ียวข้อง และสาธารณชน โดยค านงึถึงกฎหมาย มาตรฐาน และแนวปฏิบตัิ
ท่ีดี ดงันี ้
2.2.1 การเปิดเผยข้อมูลส าคญัของบริษัทท่ีออกหลักทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ ต้องเปิดเผย

ข้อมูลท่ีถูกต้อง ครบถ้วน เพียงพอ ไม่ท าให้เข้าใจผิด ข้อมูลท่ีเปิดเผยต้องเป็นปัจจุบนั ทนั
เหตกุารณ์ ทนัเวลา มีการเปิดเผยให้ทัว่ถึงและเป็นธรรม ไม่เป็นการเปิดเผยหรือให้ข้อมูลแต่
เฉพาะกลุ่มหรือบุคคล ต้องไม่ให้มีการเปิดเผยข้อมูลส าคญัก่อนวนัท่ีเปิดเผยข้อมูลนัน้ต่อ
ตลาดหลกัทรัพย์แหง่ประเทศไทย ตลาดหลกัทรัพย์ตา่งประเทศท่ีเก่ียวข้อง และสาธารณชน 

2.2.2 การเปิดเผยข้อมลูส าคญัแก่นกัวิเคราะห์ ผู้ ถือหุ้น หรือบคุคลอ่ืนเฉพาะราย จะต้องมัน่ใจได้
วา่ข้อมลูส าคญัท่ีเปิดเผยนัน้เป็นข้อมลูท่ีเปิดเผยตอ่ประชาชนอยา่งทัว่ถึงแล้ว 

2.2.3 ข้อมลูส าคญัท่ีจะเปิดเผยต้องมีเนือ้หาและช่วงเวลาการเปิดเผยเป็นไปตามข้อก าหนดของ
ตลาดหลกัทรัพย์แห่งประเทศไทย และตลาดหลกัทรัพย์ตา่งประเทศท่ีเก่ียวข้อง มาตรฐาน 
และแนวปฏิบตัขิองหนว่ยงานท่ีเก่ียวข้อง โดยอยา่งน้อยต้องมีลกัษณะท่ีจ าเป็นดงันี ้
2.2.3 (1) ข้อมลูถกูต้องตามความเป็นจริง ชดัเจน 
2.2.3 (2) มีข้อมลูเชิงตวัเลขเพียงพอเพ่ือให้ผู้ลงทนุสามารถเปรียบเทียบกับกิจกรรมของ

บริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ได้ 
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2.2.3 (3) ข้อมลูท่ีไมล่ าเอียง ตรงไปตรงมา เชน่ ไมปิ่ดบงัหรือตดัทอนข้อเท็จจริงบางอย่าง
ซึง่อาจท าให้เกิดความเข้าใจท่ีไมถ่กูต้อง 

2.2.3 (4) ไม่ใช้ภาษาทางเทคนิคมากเกินไป ใช้ภาษาท่ีท าให้บคุคลทัว่ไปเข้าใจได้ง่ายให้
มากท่ีสดุ 

2.2.3 (5) ไม่ใช้ถ้อยค าท่ีไม่เหมาะสม หรือเปิดเผยข้อมูลในลกัษณะท่ีเกินความจ าเป็นท่ี
อาจท าให้นกัลงทุนเข้าใจผิด และเป็นเหตใุห้มีผลต่อราคาหรือปริมาณการซือ้
ขายหลกัทรัพย์โดยไมมี่เหตผุลสมควร 

2.3 กรณีท่ีอยู่ระหว่างการรอแจ้งข้อมูลส าคญัของบริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ ตอ่ตลาด
หลักทรัพย์แห่งประเทศไทย ตลาดหลักทรัพย์ต่างประเทศ หรือหน่วยงานก ากับดูแลท่ีเก่ียวข้อง 
พนักงานเอสซีจี แพคเกจจิง้ ท่ีเก่ียวข้องจะต้องไม่เปิดเผยข้อมูลส าคัญดังกล่าวออกไปภายนอก 
เน่ืองจากอาจท าให้นกัลงทนุเกิดความสบัสนและได้รับข้อมลูไม่เท่าเทียมกนั จึงจ าเป็นต้องมีการ
จดัล าดบัและซกัซ้อมความเข้าใจกบัพนกังานเอสซีจี แพคเกจจิง้ ท่ีเก่ียวข้องในการเปิดเผยข้อมลู
ในช่องทางตา่ง ๆ โดยให้เร่ิมต้นเปิดเผยข้อมูลส าคญัต่อตลาดหลกัทรัพย์แห่งประเทศไทย ตลาด
หลักทรัพย์ต่างประเทศ หรือหน่วยงานก ากับดูแลท่ีเก่ียวข้อง ให้เสร็จเรียบร้อยก่อน แล้วจึงจะ
สามารถเปิดเผยข้อมลูส าคญัดงักลา่วตอ่ส่ือมวลชน นกัลงทนุ และชอ่งทางอ่ืน ๆ ได้ 

2.4 บริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ มีหน้าท่ีต้องเปิดเผยข้อมลูส าคญัให้ตลาดหลกัทรัพย์
แหง่ประเทศไทย และตลาดหลกัทรัพย์ตา่งประเทศท่ีเก่ียวข้องทราบโดยทนัที เม่ือข้อมลูส าคญัของ
บริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ ท่ีเก่ียวกบัการด าเนินงาน หรือเหตกุารณ์ หรือสภาพการ
ซือ้ขายหลักทรัพย์ของบริษัทท่ีออกหลักทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ อาจมีผลต่อราคาซือ้หรือขาย
หลกัทรัพย์ของบริษัทท่ีออกหลักทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ อย่างมีนยัส าคญั หรือเป็นข้อมูลท่ีมี
ความส าคญัต่อผู้ ลงทุนท่ีสามารถน าไปใช้ในการวิเคราะห์ของนักวิเคราะห์หรือผู้ เช่ียวชาญในการ
ตดัสินใจลงทนุ หรือเป็นข้อมลูท่ีมีหรืออาจมีผลกระทบตอ่สิทธิประโยชน์ของผู้ ถือหุ้น 

2.5 ในกรณีท่ีมีข้อมูลส าคญัหรือเหตกุารณ์ หรือโครงการท่ีส าคญัท่ีเข้าเกณฑ์ดงัต่อไปนี ้หน่วยงานท่ี
เก่ียวข้องอาจพิจารณาท่ีจะยงัไมเ่ปิดเผยข้อมลูโดยทนัที โดยต้องมัน่ใจได้วา่สามารถเก็บข้อมลูนัน้
ไว้เป็นความลบัได้อยา่งแท้จริง 
2.5.1 การเปิดเผยข้อมลูส าคญัในทนัทีจะท าให้เอสซีจี แพคเกจจิง้ เสียประโยชน์อยา่งมีนยัส าคญั 

หรือกระทบเป็นผลเสียต่อความสามารถของเอสซีจี แพคเกจจิง้ ในการท่ีจะด าเนินการตาม
วตัถปุระสงค์เชิงธุรกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ เช่น การเปิดเผยแผนการซือ้อสงัหาริมทรัพย์ 
อาจท าให้ราคาอสงัหาริมทรัพย์สงูขึน้ ควรชะลอไว้ก่อนเพ่ือเปิดเผยในเวลาท่ีเหมาะสม 

2.5.2 เม่ือข้อเท็จจริงอยู่ในภาวะท่ีอาจมีการเปล่ียนแปลงได้ การเปิดเผยต่อสาธารณชนอย่าง
ตอ่เน่ืองกนัในเร่ืองเดียวกนัจากข้อเท็จจริงท่ีเปล่ียนแปลงไป อาจท าให้สาธารณชนสบัสนหรือ
หลงผิดได้ เช่น อยู่ระหว่างการเจรจาเข้าซือ้กิจการท่ียงัไม่มีข้อสรุปท่ีแน่นอน สถานการณ์ยงัมี
ความเปล่ียนแปลงได้ในแต่ละขัน้ตอนของการเจรจา จึงควรรอให้มีข้อสรุปท่ีแน่นอนก่อน ไม่
จ าเป็นต้องประกาศเปิดเผยในแตล่ะขัน้ตอนของการเจรจา 

2.6 ในกรณีท่ีเป็นการเปิดเผยถึงการคาดการณ์หรือการวิเคราะห์ข้อมูลเก่ียวกับสภาวะ ทิศทางการ
ด าเนินธุรกิจ รวมถึงผลประกอบการในอนาคตของเอสซีจี แพคเกจจิง้  (Forward- looking 
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Information) ข้อมลูท่ีใช้ในการคาดการณ์หรือวิเคราะห์นัน้ต้องมีการตรวจสอบถึงแหล่งท่ีมาของ
ข้อมลูและพิจารณาความถกูต้องของข้อมลูก่อนน ามาใช้ในการวิเคราะห์หรือคาดการณ์ดงักล่าว และ
ไมเ่ป็นการคาดการณ์เกินจริง หรือผิดไปจากข้อเท็จจริง และให้เปิดเผยด้วยความระมดัระวงั ไมท่ าให้
เกิดความเข้าใจผิดในสาระส าคัญ และให้อธิบายถึงเง่ือนไขหรือสมมติฐานท่ีใช้ประกอบในการ
คาดการณ์นัน้ โดยจะต้องมีการตรวจสอบถึงแหลง่ท่ีมาของข้อมลูและพิจารณาถึงความถกูต้องของ
ข้อมลูก่อน 

2.7 บริษัทท่ีออกหลักทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ ไม่จ าเป็นต้องเปิดเผยประมาณการหรือการ
คาดการณ์เก่ียวกบัก าไรหรือข้อมลูอ่ืนใดท่ีใช้เป็นการภายในของเอสซีจี แพคเกจจิง้ แตห่ากมีการ
เปิดเผยต้องกระท าด้วยความระมดัระวงั โดยมีข้อสมมติฐานท่ีสมเหตสุมผล และแจ้งตามความจริง 
ด้วยเง่ือนไขท่ีเหมาะสม ทัง้นีห้ากปรากฏในภายหลังว่าประมาณการหรือการคาดการณ์นัน้
ผิดพลาด บริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ ต้องแก้ไขและแจ้งให้ตลาดหลกัทรัพย์แห่ง
ประเทศไทยและตลาดหลกัทรัพย์ตา่งประเทศท่ีเก่ียวข้อง ทราบทนัที 

2.8 กรณีท่ีมีขา่วลือหรือข่าวสารการคาดการณ์ยอดขาย ก าไร หรือข้อมลูอ่ืนในอนาคต ตามปกติบริษัทท่ี
ออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ ไม่จ าเป็นต้องด าเนินการใด ๆ  เว้นแต่กรณีท่ีข่าวลือหรือข่าวสาร
ดงักล่าวนัน้มีความผิดพลาดจนอาจท าให้มีผลกระทบต่อราคาหลักทรัพย์ หรือการตดัสินใจในการ
ลงทนุอย่างเห็นได้ชดั บริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ จึงควรพิจารณาความเหมาะสม
ในการชีแ้จงให้ตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทยและตลาดหลักทรัพย์ต่างประเทศท่ีเก่ียวข้อง 
ทราบข้อเท็จจริง 

2.9 ในกรณีท่ีหลกัทรัพย์ของบริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ มีการซือ้ขายท่ีผิดไปจากสภาพ
ตลาด หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องควรติดตามภาวะความผิดปกติ และพยายามหาเหตผุลของสภาพการ
ผิดปกติดงักล่าวว่ามีท่ีมาจากข้อมูลใดของเอสซีจี แพคเกจจิง้ หรือไม่ หากเป็นข้อมูลท่ีเปิดเผย
แล้ว บริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ ไม่ต้องด าเนินการใดๆ หากเป็นกรณีท่ีสงสัยว่า
อาจมีข้อมูลภายในร่ัวไหล บริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ ควรหารือผู้ เช่ียวชาญเพ่ือ
พิจารณาการด าเนินการแก้ไข 

 
3. การก าหนดบุคคลและบทบาทหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องกับการเปิดเผยข้อมูลส าคัญ 

3.1 บคุคลผู้ มีสิทธิในการเปิดเผยข้อมลูส าคญั (Spokesperson) 
บคุคลผู้ มีสิทธิในการตอบข้อซกัถามหรือให้ข้อมลูส าคญัท่ียงัไม่ได้เปิดเผยสู่สาธารณะของเอสซีจี 
แพคเกจจิง้ ได้แก่ 
(1) ประธานเจ้าหน้าท่ีบริหาร เอสซีจี แพคเกจจิง้ 
(2) ประธานเจ้าหน้าท่ีบริหารสายการเงิน  
(3) ผู้จดัการนกัลงทนุสมัพนัธ์ หรือผู้จดัการ Brand Management Office ของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 
(4) บคุคลท่ีได้รับมอบหมายจากบคุคลตาม (1) หรือ (2) (เฉพาะเร่ืองท่ีได้รับมอบหมาย) 

3.2 หนว่ยงานควบคมุการเปิดเผยข้อมลูส าคญั  
หน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีควบคมุและพิจารณาเนือ้หาการเปิดเผยข้อมลูส าคญัของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 
ตอ่บคุคลภายนอก ได้แก่  
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(1) หน่วยงาน Brand Management Office มีหน้าท่ีเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข้อมูลส าคัญกับ
ส่ือมวลชน  

(2) ส านกังานเลขานกุารบริษัทและหนว่ยงานบญัชี มีหน้าท่ีเปิดเผยข้อมลูส าคญัตอ่ตลาดหลกัทรัพย์
แหง่ประเทศไทย ตลาดหลกัทรัพย์ตา่งประเทศ และหนว่ยงานก ากบัดแูลท่ีเก่ียวข้อง  

(3) หนว่ยงานนกัลงทนุสมัพนัธ์ มีหน้าท่ีให้ข้อมลูส าคญัตอ่นกัวิเคราะห์หรือบริษัทหลกัทรัพย์ตา่ง ๆ  
(4) หน่วยงานท่ีได้รับมอบหมายจากประธานเจ้าหน้าท่ีบริหาร เอสซีจี แพคเกจจิง้ หรือ ประธาน

เจ้าหน้าท่ีบริหารสายการเงิน (เฉพาะเร่ืองท่ีได้รับมอบหมาย) 
3.3 พนกังานเอสซีจี แพคเกจจิง้ 

ส านกังานเลขานกุารบริษัทต้องจดัให้มีการส่ือสารและชีแ้จงแก่พนกังานเอสซีจี แพคเกจจิง้ ทกุคน
ให้ตระหนกัถึงผลกระทบของการเปิดเผยข้อมลูส าคญัของบริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ 
โดยพนกังานท่ีเก่ียวข้องกบัการเปิดเผยข้อมลูจะเปิดเผยได้เฉพาะข้อมลูหลงัจากและเท่าท่ีได้เผยแพร่
ตอ่สาธารณชนแล้วเทา่นัน้ 

ส าหรับพนกังานท่ีไม่มีหน้าท่ีในการเปิดเผยข้อมลูส าคญัจะต้องมีความระมดัระวงัในการเปิดเผย
ข้อมลูของเอสซีจี แพคเกจจิง้ เชน่เดียวกนั เพ่ือปอ้งกนัความสบัสน จงึไมค่วรเปิดเผยข้อมลูส าคญั
ท่ีได้ลว่งรู้มา จนกวา่เอสซีจี แพคเกจจิง้ ได้เผยแพร่ข้อมลูส าคญัตอ่สาธารณชนแล้วเทา่นัน้ 

 
4. การสร้างความรู้ ความเข้าใจ และความตระหนักรู้ 

4.1 ส านกังานเลขานุการบริษัทต้องจดัอบรมให้แก่ผู้บริหารของบริษัทจดทะเบียนและบริษัทย่อยท่ีมี
โอกาสให้ข้อมลูส าคญัตอ่บคุคล ภายนอก ได้รับทราบขอบเขตหน้าท่ีของตนในการเปิดเผยข้อมลู
ส าคญั รวมทัง้แนวปฏิบตัท่ีิดีในการส่ือสารข้อมลูส าคญัตอ่บคุคลภายนอก 

4.2 ส านกังานเลขานุการบริษัทต้องสร้างความตระหนกัรู้และปลูกฝังวฒันธรรมให้พนักงานเอสซีจี 
แพคเกจจิง้ ในเร่ืองการเปิดเผยข้อมลูส าคญัต้องด าเนินการอย่างโปร่งใส ตรงกับความจริง และ
ค านงึถึงช่ือเสียงของเอสซีจี แพคเกจจิง้ เป็นหลกั  

4.3 เน่ืองจากการเปิดเผยข้อมูลส าคญั โดยเฉพาะอย่างยิ่งต่อผู้ ถือหุ้นและนกัลงทุน รวมทัง้การแจ้ง
ตลาดหลกัทรัพย์แหง่ประเทศไทยและตลาดหลกัทรัพย์ตา่งประเทศ มีความส าคญัตอ่บริษัทท่ีออก
หลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ หากมีข้อสงสยัหรือไม่แน่ใจจงึควรปรึกษาผู้ เช่ียวชาญภายในเอส
ซีจี แพคเกจจิง้ ท่ีเก่ียวข้อง เช่น ท่ีปรึกษากฎหมาย ส านกังานเลขานกุารบริษัท หน่วยงาน Brand 
Management Office และหนว่ยงานนกัลงทนุสมัพนัธ์ เป็นต้น 

 
5. การเฝ้าตดิตามและรายงาน 

5.1 ก าหนดให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกับการเปิดเผยข้อมูลส าคญั และส านกังานตรวจสอบมีการเฝ้า
ติดตามและรายงานการเปิดเผยข้อมลูส าคญั เพ่ือให้มัน่ใจว่าเอสซีจี แพคเกจจิง้ ได้ปฏิบตัิตามกฎหมาย 
นโยบาย และแนวปฏิบตัท่ีิเก่ียวข้องได้อยา่งถกูต้อง ครบถ้วน 

5.2 ให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกบัการเปิดเผยข้อมลูส าคญัรายงานผู้บงัคบับญัชาและผู้บริหารระดบัสูง
ทนัทีเม่ือได้รับการร้องขอจากตลาดหลกัทรัพย์แห่งประเทศไทยและตลาดหลกัทรัพย์ตา่งประเทศ ให้
ชีแ้จงข้อมลูหรือเหตกุารณ์ส าคญัท่ีเกิดขึน้ เพ่ือให้ผู้บริหารตดัสินใจในการเปิดเผยข้อมลูเพิ่มเตมิ 
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5.3 ผู้บริหารต้องสนบัสนนุให้พนกังานเอสซีจี แพคเกจจิง้ สามารถรายงานพฤตกิรรมหรือการกระท าใด ๆ 
ท่ีจะเป็นการบอกกล่าว เผยแพร่ ให้ค ารับรองข้อมลูเท็จ หรือเปิดเผยผลการวิเคราะห์หรือคาดการณ์
การด าเนินธุรกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้โดยใช้ข้อมลูเท็จ ไมค่รบถ้วน หรือบดิเบือนตอ่บคุคลภายนอก
ซึ่งอาจท าให้มีผลกระทบต่อราคาหลกัทรัพย์ หรือมีผลต่อการตดัสินใจลงทุนในหลักทรัพย์ได้ โดย
พนกังานเอสซีจี แพคเกจจิง้ สามารถรายงานพฤติกรรมหรือการกระท าการดงักล่าวให้ผู้บงัคบับญัชา
ท่ีไว้วางใจ หรือผู้ รับผิดชอบในการรับข้อร้องเรียนท่ีเอสซีจี แพคเกจจิง้ ก าหนด หรือผ่านช่องทางการ
ร้องเรียน Whistleblowing System ได้ 
ทัง้นีผู้้รายงานหรือให้ข้อมลูจะได้รับความคุ้มครองตามนโยบายการรับเร่ืองร้องเรียนการทจุริตและ
การกระท าผิด  

 
ขอบเขตแนวปฏิบัต ิ
1. บริษัทท่ีออกหลกัทรัพย์ในเอสซีจี แพคเกจจิง้ ท่ีมีธุรกรรม (Transaction) เก่ียวกบัข้อมลูส าคญัและมีผล

ให้ต้องมีหน้าท่ีในการเปิดเผยข้อมลูตามท่ีกฎหมายก าหนด 
2. กรรมการ ผู้บริหาร และพนกังานเอสซีจี แพคเกจจิง้ ต้องปฏิบตัติามกฎหมายท่ีเก่ียวข้องกบัการเปิดเผยข้อมลู 
3. การให้ข้อมลูตา่ง ๆ ของเอสซีจี แพคเกจจิง้ ไมว่า่จะเป็นการให้ข้อมลูเป็นลายลกัษณ์อกัษร ด้วยวาจา หรือ

ผ่านทางทางโทรศพัท์ ส่ือออนไลน์ การแถลงข้อมลูให้กบัผู้ ถือหุ้น ผู้ ส่ือข่าว หรือนกัลงทนุ (Press Conference) 
การประชุมทางวีดิทศัน์ (Teleconference) การประชุมทางไกลด้วยวิธีการต่าง ๆ ตลอดจนการให้ข้อมูล
ตา่ง ๆ ผา่นชอ่งทางท่ีหนว่ยงานของรัฐ หรือบคุคลอ่ืนจดัไว้ส าหรับให้บคุคลทัว่ไปสามารถรับรู้ข้อมลูได้ 

4. การปฏิบตัติามกฎหมายท่ีเก่ียวข้องกบัการเปิดเผยข้อมลูในทกุประเทศท่ีเอสซีจี แพคเกจจิง้ เข้าไป หรือ
จะเข้าไปด าเนินธุรกิจ 

 
บทบาทและความรับผิดชอบ 
1. กรรมการ ผู้บริหาร และพนกังานเอสซีจี แพคเกจจิง้ ทกุคนต้องเข้าใจบทบาทหน้าท่ี และความรับผิดชอบ

ของตนเองในการเปิดเผยข้อมลูส าคญัของเอสซีจี แพคเกจจิง้ ปฏิบตัิตามกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง และนโยบาย
การเปิดเผยข้อมลูของเอสซีจี แพคเกจจิง้ อยา่งเคร่งครัด 

2. หน่วยงานนกัลงทนุสมัพนัธ์ต้องจดัให้มีระบบการจดัการในการเปิดเผยข้อมลูส าคญั เพ่ือให้มัน่ใจได้วา่
การเปิดเผยข้อมูลส าคญัจะมีความโปร่งใส ชดัเจน ถูกต้อง ทนัเวลา และเพียงพอต่อการตดัสินใจใน
การลงทนุ และหน่วยงานก ากบัดแูลการปฏิบตัิงานต้องจดัให้มีการส่ือสาร ส่งเสริม และสนบัสนนุการ
เพิ่มพูนความรู้ ความเข้าใจ และความสามารถให้แก่พนกังานเอสซีจี แพคเกจจิง้ ในการปฏิบตัิตาม
กฎหมาย นโยบาย และแนวปฏิบตัิท่ีเก่ียวข้องได้อย่างถูกต้องอยู่เสมอ ก าหนดให้มีการเฝ้าติดตาม 
เพ่ือให้มัน่ใจว่าเอสซีจี แพคเกจจิง้ ได้ปฏิบตัติามกฎหมาย นโยบาย และแนวปฏิบตัิท่ีเก่ียวข้องได้อย่าง
ถกูต้อง ครบถ้วน 

3. พนกังานเอสซีจี แพคเกจจิง้ ท่ีเก่ียวข้องกบัการเปิดเผยข้อมลูส าคญั ต้องเข้าใจบทบาทหน้าท่ีและความ
รับผิดชอบของตนในการปฏิบตัิตามนโยบายการเปิดเผยข้อมลูฉบบันี ้โดยพนกังานเอสซีจี แพคเกจจิง้ 
ต้องพฒันาความรู้ ความเข้าใจและความสามารถในหน้าท่ีท่ีตนปฏิบตัิอย่างผู้ ท่ีรู้จริง ตัง้ใจและเอาใจใส่
ตอ่หน้าท่ีและงานท่ีได้รับมอบหมาย 
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การด าเนินการกรณีที่มีข้อสงสัย 
ในการปฏิบตัิตามนโยบายการเปิดเผยข้อมลูฉบบันีใ้ห้น าจรรยาบรรณเอสซีจี แพคเกจจิง้ และคูมื่อบรรษัทภิบาล
เอสซีจี แพคเกจจิง้ มาพิจารณาประกอบ และหากมีข้อสงสยัให้สอบถามผู้บงัคบับญัชา หรือหนว่ยงานสนบัสนนุท่ี
เก่ียวข้อง เชน่ หนว่ยงานนกัลงทนุสมัพนัธ์ หนว่ยงาน Brand Management Office ท่ีปรึกษากฎหมาย หรือ
ส านกังานเลขานกุารบริษัท เป็นต้น 
 
นโยบายนีใ้ห้มีผลใช้บงัคบัตัง้แตว่นัท่ี 1 ธนัวาคม 2563 
       
 ประกาศ ณ วันที่ 1 ธันวาคม 2563 

  -ลงนามโดย- 

 (นายประสาร ไตรรัตน์วรกุล)  
 ประธานกรรมการ 

 


