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นโยบายและแนวปฏิบัติในการจัดหาและคัดเลือกคู่ค้า/คู่ธุรกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 

บริษัทเอสซีจี แพคเกจจิง้ จ ากัด (มหาชน) 
 

ท่ีประชุมคณะกรรมการบริษัท ครัง้ท่ี 216 (12/2562) เม่ือวนัท่ี 16 ธันวาคม 2562 มีมติอนุมัติให้
ก าหนดนโยบายและแนวปฏิบตัิในการจดัหาและคดัเลือกคูค้่า/คูธุ่รกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ และให้เปิดเผย
ไว้ให้เป็นท่ีทราบ ทัง้นีเ้พ่ือให้มัน่ใจว่าเอสซีจี แพคเกจจิง้ จะด าเนินการคดัเลือกคู่ค้า/คู่ธุรกิจอย่างมีระบบ 
เป็นธรรม โปร่งใส และสนบัสนุนคู่ค้า/ คู่ธุรกิจท่ีด าเนินธุรกิจอย่างมีจริยธรรม มีความรับผิดชอบต่อสงัคม
และสิ่งแวดล้อม และจะไมท่ าธุรกรรมกบับคุคลหรือนิตบิคุคลท่ีกระท าผิดกฎหมาย ทจุริต หรือมีพฤตกิรรมท่ี
สอ่ไปในทางทจุริต   

นิยาม 

การจัดหา หมายถึง การจดัซือ้ การจ้างท าของ การจ้างเหมาบริการ การจ้างขนสง่ การเชา่ และการเชา่ซือ้ 

คู่ค้า/คู่ธุรกิจ หมายถึง ผู้จ าหน่าย ผู้ รับจ้าง ผู้ ให้บริการ ผู้ ให้เช่า หรือผู้ ให้เช่าซือ้ ท่ีส่งมอบสินค้าหรือบริการ
ให้เอสซีจี แพคเกจจิง้ 

รายช่ือคู่ค้า/คู่ธุรกิจ (Vendor List) หมายถึง คูค้่า หรือคูธุ่รกิจ ท่ีมีการท าธุรกรรม และมีรายช่ืออยูใ่นระบบ
ของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 

รายช่ือคู่ค้า/คู่ธุรกิจ ขึน้ทะเบียน (Approved Vendor List) หมายถึง คูค้่า หรือคูธุ่รกิจท่ีอยู่ในรายช่ือคู่ค้า 
/ คูธุ่รกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ ซึง่ได้ผา่นกระบวนการคดัเลือกและประเมินผลงานในกลุม่สินค้าและบริการ
ท่ีเอสซีจี แพคเกจจิง้ ก าหนด 

เอสซีจี แพคเกจจิง้ หมายถึง บริษัทเอสซีจี แพคเกจจิง้ จ ากดั (มหาชน) และบริษัทย่อยของบริษัทเอสซีจี 
แพคเกจจิง้ จ ากดั (มหาชน) ตามงบการเงินรวม 

นโยบายการจัดหาและการคัดเลือกคู่ค้า/คู่ธุรกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 

เอสซีจี แพคเกจจิง้ จะด าเนินการจดัหาอย่างมีระบบ ตามระเบียบและวิธีการจดัหาของเอสซีจี แพคเกจจิง้ ท่ีมี
การควบคมุอย่างรัดกมุ ค านึงถึงความต้องการทัง้ในด้านคณุภาพ ราคา จ านวน เวลา การให้บริการ การส่งมอบ 
การบริการหลงัการขาย การรับประกนั และเง่ือนไขอ่ืนๆ โดยไม่ท าธุรกรรมกบับคุคลหรือนิติบคุคลท่ีกระท า
ผิดกฎหมาย ทจุริต หรือมีพฤตกิรรมท่ีสอ่ไปในทางทจุริต 

เอสซีจี แพคเกจจิง้ จะด าเนินการคดัเลือกคูค้่า/คูธุ่รกิจอย่างมีระบบ เป็นธรรม โปร่งใส และสนบัสนนุคูค้่า/คูธุ่รกิจ
ท่ีด าเนินธุรกิจอยา่งมีจริยธรรม มีความรับผิดชอบตอ่สงัคมและสิ่งแวดล้อม   
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คุณสมบัตขิองคู่ค้า/คู่ธุรกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 

1. เป็นผู้ผลิต ผู้ประกอบการ ผู้จ าหน่าย ผู้แทนจ าหน่าย ผู้ ให้บริการ หรือผู้ รับจ้าง ซึ่งมีสถานประกอบการท่ี
สามารถตรวจสอบได้ 

2. มีบคุลากร เคร่ืองจกัรและอุปกรณ์ สินค้า บริการ คลงัสินค้า สถานภาพทางการเงิน และประวตัิการด าเนิน
กิจการท่ีนา่เช่ือถือ 

3. ยอมรับท่ีจะปฏิบตัติามจรรยาบรรณคูธุ่รกิจเอสซีจี แพคเกจจิง้ (Supplier Code of Conduct) 

4. เป็นผู้ ท่ีมีผลงานเป็นท่ีน่าพอใจ โดยเอสซีจี แพคเกจจิง้ จะประเมินผลงานจากคณุภาพของสินค้าและบริการ 
รวมถึงการสง่มอบ การให้บริการหลงัการขาย การรับประกนั หรือเง่ือนไขอ่ืน ๆ ในการท าธุรกรรม 

5. เป็นคูค้่า/คูธุ่รกิจ ท่ีไมมี่ผลประโยชน์ขดัแย้งกบัธุรกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 

6. ไมเ่ป็นคูค้่า/คูธุ่รกิจท่ีมีประวตัต้ิองห้ามท าการค้าอนัเน่ืองมาจากการกระท าทจุริต 
 
การสมัครเป็นของคู่ค้า/คู่ธุรกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 

1. ผู้สนใจสมคัรเป็นคูค้่า/คูธุ่รกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ สามารถย่ืนใบสมคัรตามแบบพิมพ์ท่ีก าหนดพร้อม
ข้อมลูรายละเอียดและเอกสารประกอบ ได้แก่ เอกสารรับรองทะเบียนนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา หนงัสือ
รับรองอ่ืน ๆ ท่ีออกโดยหน่วยงานราชการ เอกสารผู้ รับมอบอ านาจ เลขท่ีบญัชีธนาคาร และส าเนาหนังสือ
จดทะเบียนกับกรมสรรพากรต่างๆ เช่น ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภพ.20) เป็นต้น โดยย่ืนต่อ
หนว่ยงานท่ีด าเนินการจดัหาของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 

2. คู่ค้า/คู่ธุรกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ ต้องลงนามตอบรับท่ีจะปฏิบตัิตามจรรยาบรรณคู่ธุรกิจของเอสซีจี 
แพคเกจจิง้  (Supplier Code of Conduct) 

 
ขัน้ตอนการท าธุรกิจกับเอสซีจี แพคเกจจิง้ 

1. คูค้่า/คูธุ่รกิจท่ีท าธุรกิจกบัเอสซีจี แพคเกจจิง้ ได้ต้องเป็นคูค้่า/คูธุ่รกิจมีรายช่ือในระบบของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 
แล้ว นอกจากในบางกรณีท่ีใช้การสืบราคาหรือการประกวดราคา คูค้่า/คูธุ่รกิจอาจได้รับเชิญเข้าเสนอราคา
ก่อนจะมีรายช่ือในระบบและเม่ือได้รับการคดัเลือกแล้วจงึจะสมคัรเป็นคูค้่า/คูธุ่รกิจก็ได้ ทัง้นีเ้อสซีจี แพคเกจจิง้ 
อาจขอให้คูค้่า/คูธุ่รกิจ ตอบรับการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือความสะดวกรวดเร็วภายใต้กฎหมายท่ี
บงัคบัใช้กบัธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส์ 

2. ใบสัง่ซือ้หรือสญัญาตามข้อตกลงระหว่างคูค้่า/คูธุ่รกิจและเอสซีจี แพคเกจจิง้ ท่ีจดัท าเป็นลายลกัษณ์อกัษร
จะถือเป็นข้อผกูมดัในการท าธุรกรรมระหวา่งเอสซีจี แพคเกจจิง้ และคูค้่า/คูธุ่รกิจของเอสซีจี แพคเกจจิง้ 

3. ในการเสนอราคาหรือการท าสญัญา เอสซีจี แพคเกจจิง้ อาจขอให้คู่ค้า/คูธุ่รกิจวางหลกัประกันการปฏิบตัิ
ตามข้อตกลงโดยเอสซีจี แพคเกจจิง้ จะแจ้งให้ทราบเป็นลายลกัษณ์อกัษร และเอสซีจี แพคเกจจิง้ จะคืน
หลกัประกนัให้เม่ือสิน้สดุภาระผกูพนัอนัเก่ียวเน่ืองกบัธุรกรรมนัน้ ๆ แล้ว 
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4. เม่ือคูค้่า/คูธุ่รกิจปฏิบตัิตามข้อตกลง สญัญา หรือใบสัง่ซือ้แล้วคูค้่า/คูธุ่รกิจจะต้องส่งมอบใบก ากับภาษี
ใบเสร็จรับเงิน และ/หรือเอกสารประกอบอ่ืนท่ีจ าเป็นเพ่ือขอรับช าระเงิน ณ สถานท่ีและก าหนดเวลา
ตามท่ีเอสซีจี แพคเกจจิง้ ก าหนด เพ่ือความสะดวกรวดเร็วในการท างานของทุกหน่วยงาน และเอสซีจี
แพคเกจจิง้ จะช าระเงินโดยการโอนค่าสินค้า/บริการหลงัหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย ตามท่ีทางราชการก าหนดและ
ภาระผกูพนัอ่ืนๆ ตามสญัญา เชน่ เงินค า้ประกนัผลงาน ให้ท่ีบญัชีธนาคารท่ีคูค้่า/คูธุ่รกิจแจ้งไว้แล้ว หรือ
เว้นแตคู่ค้่า/คูธุ่รกิจจะขอรับเป็นเช็ค ทัง้นี ้เอสซีจี แพคเกจจิง้ ขอสงวนสิทธิการช าระเป็นเช็คขีดคร่อมเข้า
บญัชีเทา่นัน้ 

5. คูค้่า/คูธุ่รกิจสามารถขอแก้ไขข้อมลูคูค้่า/คูธุ่รกิจในระบบของเอสซีจี แพคเกจจิง้ ได้ โดยติดตอ่กบัหน่วยงาน
ท่ีด าเนินการจดัหาของเอสซีจี แพคเกจจิง้ พร้อมส่งเอกสารประกอบการแก้ไขท่ีได้รับการรับรองโดยผู้ มี
อ านาจของคูค้่า/คูธุ่รกิจ 

6. คู่ค้า/คู่ธุรกิจสามารถแจ้งร้องเรียนการปฏิบตัิอย่างไม่เป็นธรรมต่อคู่ค้า/คู่ธุรกิจ  ตามหลกับรรษัทภิบาล
เอสซีจี แพคเกจจิง้ ได้ตามช่องทางท่ีเอสซีจี แพคเกจจิง้ ก าหนดไว้ ท่ีระบบรับข้อร้องเรียนและแจ้งเบาะแส
เอสซีจี แพคเกจจิง้  https://whistleblower.scgpackaging.com 

 
นโยบายนีใ้ห้มีผลใช้บงัคบัตัง้แตว่นัท่ี 16 ธนัวาคม 2562 
       
 ประกาศ ณ วันที่ 16 ธันวาคม 2562  

  -ลงนามโดย- 

 (นายประสาร ไตรรัตน์วรกุล)  
 ประธานกรรมการ 

 

 

 

 

 

 

 

 


